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100.01 ACTAS
100.01.04 |Acta de Eleccion de Gobierno Escolar 1 4 X X ﬁ;tg(r)ir;(s)erva el soporte papely se digitaliza por adquirir valor
* Asistencia
*  Anexos (si aplica)
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el
100.01.08 |Acta de reunion de Asociacion de Padres de Familia 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segun lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* Asistencia
*  Anexos (si aplica)
Segun la Ley 115/94, el Decreto 1860/94 y la Ley 594/00. Se
100.01.11 |Acta de reunion de consejo Académico 1 4 X X conserva el soporte papel y se digitaliza por mantener vigentes
los valores secundarios en su parte misional.
* Asistencia
* Anexos (si aplica)
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el
100.01.13 |Acta de reunion de consejo de Padres de Familia 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segun lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* Asistencia
* Anexos (si aplica)
Segun la Ley 115/94, el Decreto 1860/94 y la Ley 594/00. Se
100.01.14 |Acta de reunion de consejo Directivo 1 4 X digitaliza por mantener vigentes los valores secundarios en su
parte misional.
* Asistencia
* Anexos (si aplica)
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Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el
100.01.15 |Acta de reuniéon de consejo Estudiantil 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segln lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
*  Asistencia
* _Anexos (si aplica)
Culminado el tiempo de retencion se digitaliza ya que es un
documento misional y adquiere valores secundarios, y se
100.01.19 |Acta de reunion de visitas oficiales 1 4 X X e"”."“".‘ el soporte papel "?e"'a”‘e el proceso de p'ca.do. Yo
reciclaje de papel y se deja constancia en acta de Eliminacion,
segun lo establecido en el acuerdo No. 039 de 2002 expedido
por el Archivo General de la Nacion.
* Asistencia
*  Anexos (si aplica)
100.02 ACUERDOS
100.02.01 |Acuerdo del Consejo Directivo 1 4 X X ﬁiztg?ir;zerva el soporte papel y se digitaliza por adquirir valor
100.05 COMUNICACIONES OFICIALES
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el
100.05.01 |Consecutivo de Comunicaciones oficiales 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segun lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
100.08 CONVENIOS
100.08.01 |[Convenio Interadministrativo 1 4 X Se digitaliza por adquirir valor histérico.
* Actas
* Informes
* Permisos de eventos
100.08.02 |Convenio Interinstitucional 1 4 X Se digitaliza por adquirir valor histérico.
* Actas
* Informes
* Permisos de eventos
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100.10

EVALUACIONES

100.10.01

Evaluacién de Desempeiio a Docentes

Segun la Ley 115/94, en el articulo 80 y 84. la Ley 715/01, en el
articulo 10. el Decreto 2582/03. y la Ley 594/00. Se conserva el
soporte papel y se digitalizan ya que hacen parte del patrimonio
documental por desarrollar aspectos misionales.

100.10.02

Evaluacién de Desempefio administrativo

Segun la Ley 115/94, en el articulo 80 y 84. la Ley 715/01, en el
articulo 10. el Decreto 2582/03. y la Ley 594/00. Se conserva el
soporte papel y se digitalizan ya que hacen parte del patrimonio
documental por desarrollar aspectos misionales.

100.10.03

Evaluacién de Procesos

Segun la Ley 115/94, en el articulo 80 y 84. la Ley 715/01, en el
articulo 10. el Decreto 2582/03. y la Ley 594/00. Se conserva el
soporte papel y se digitalizan ya que hacen parte del patrimonio
documental por desarrollar aspectos misionales.

100.10.05

Evaluacion del clima Institucional

Segun la Ley 115/94, en el articulo 80 y 84. la Ley 715/01, en el
articulo 10. el Decreto 2582/03. y la Ley 594/00. Se conserva el
soporte papel y se digitalizan ya que hacen parte del patrimonio
documental por desarrollar aspectos misionales.

100.13

INFORMES

100.13.01

Informe a Entes de Control

* Anexos (si aplica)

Segun el articulo 60 del codigo de comercio y el decreto 2649,
articulo 134 de 1993. Se digitaliza por mantener vigentes los
valores secundarios, se elimina el soporte papel y se deja
constancia en acta de Eliminacion, segun lo establecido en el
acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la
Nacion.

100.13.08

Informe de Gestién directiva

Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona como
muestra el 5% de los informes por afio y se les aplica el proceso
de digitalizacion. Los no seleccionados son eliminados mediante
el proceso de picado y reciclaje y se deja constancia en acta de
Eliminacién, segin lo establecido en el acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
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Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona como
muestra el 5% de los informes por afio y se les aplica el proceso
de digitalizacion. Los no seleccionados son eliminados mediante

100.13.14  |Informe Presupuestal 1 4 X X el proceso de picado y reciclaje y se deja constancia en acta de
Eliminacién, segin lo establecido en el acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.

100.14 INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y CONTROL
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor contable. Se aplica el

100.14.09 |Control de Permisos Docentes y administrativos 1 2 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segun lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacién.

100.15 INVENTARIOS
Culminada su vigencia en el archivo central se procedera a
eliminar ya que carece de algun valor secundario. Se aplica el

100.15.06 |Inventario General de Bienes 1 4 X proceso de picado y reciclaje de papel y se deja constancia en
acta de Eliminacion, segln lo establecido en el acuerdo No. 039
de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.

100.17 MANUALES
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su

. . permanente actualizacion y para el ejercicio de su

100.17.01 |Manual de Archivo y Correspondencia 10 X implementacién y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
permanente actualizacion y para el ejercicio de su

100.17.03 |Manual de Control Interno 10 X implementacién y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su

. permanente actualizacion y para el ejercicio de su

100.17.05 |Manual de Funciones 10 X implementacién y difusién, ademas de sus caracteristicas

informativas.
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Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
. . permanente actualizacion y para el ejercicio de su
100.17.07 |Manual de pacto convivencial 10 X implementacion y difusién, ademas de sus caracteristicas
informativas.
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
. permanente actualizacion y para el ejercicio de su
100.17.08 |Manual de procedimientos 10 X implementacion y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
permanente actualizacion y para el ejercicio de su
100.17.09 |Normograma 10 X implementacion y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
100.18 PLANES
Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona como
muestra el 5% de los planes por afio y se les aplica el proceso
o de digitalizacion. Los no seleccionados son eliminados mediante
100.18.06 |Plan de Desarrollo Institucional 2 2 X X el proceso de picado y reciclaje y se deja constancia en acta de
Eliminacién, segin lo establecido en el acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona como
muestra el 5% de los planes por afio y se les aplica el proceso
. . L de digitalizacién. Los no seleccionados son eliminados mediante
100.18.07 |Plan de Mejoramiento Institucional 2 2 X X el proceso de picado y reciclaje y se deja constancia en acta de
Eliminacién, segun lo establecido en el acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* Informacion Institucional
* Plan por proceso
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Transcurrido el tiempo en el archivo central, se selecciona como
muestra el 5% de los planes por afio y se les aplica el proceso
. S de digitalizacion. Los no seleccionados son eliminados mediante
100.18.08 |Plan Operativo Institucional 2 2 X X el pr(?ceso de picado y reciclaje y se deja constancia en acta de
Eliminacién, segin lo establecido en el acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
* Informacion Institucional
* Plan por proceso
100.21 PROCESOS
100.21.01 |Procesos Juridicos 2 8 X Se digitaliza por adquirir valor histérico.
* Declaracion
* Comunicaciones
* Decretos
* Reglamento
* Sentencia
100.22 PROGRAMAS
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central, se
elimina ya que se consolida en los informes de gestion
presentados por la rectoria. La eliminacion de los documentos
100.22.02 |Programa de Auditoria interna 1 4 X es mediante el proceso de picado y reciclaje y se deja
constancia en acta de Eliminacién, segin lo establecido en el
acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la
Nacion.
* Cronograma de Auditoria interna
* Plan de Auditoria Interna
* Listas de verificacion
* Informe final de Auditoria
* Evaluacion de Auditores internos
* Evaluacion de la eficacia de la auditoria interna
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Transcurrido el tiempo de retencién en el archivo central, se
elimina ya que se consolida en los informes de gestion
presentados por la rectoria. La eliminacion de los documentos
100.22.03 [Programa de Desarrollo del Talento Humano 1 4 X es mediante el proceso de picado y reciclaje y se deja
constancia en acta de Eliminacién, segin lo establecido en el
acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la
Nacion.
* Valoraciéon de competencias actuales por persona
* Control de asistencia a eventos de formacion interna
* Memorias
Transcurrido el tiempo de retencion en el archivo central, se
elimina ya que se consolida en los informes de gestion
presentados por la rectoria. La eliminacion de los documentos
100.22.06 |[Programa de Salud Ocupacional 1 4 X es mediante el proceso de picado y reciclaje y se deja
constancia en acta de Eliminacién, segun lo establecido en el
acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la
Nacion.
* Inspecciones de Salud Ocupacional
* Plan operativo del Programa de salud ocupacional
* Comunicaciones
* Anexos (si aplica)
100.22.07 |Programa del MEN 1 4 X X ﬁiztg?ir;zerva el soporte papel y se digitaliza por adquirir valor
100.23 PROYECTOS
100.23.07 [Proyecto Educativo Institucional (PEI) 1 4 X X ﬁiztg?izzerva el soporte papely se digitaliza por adquirir valor
* Elementos de entrada para el disefio y andlisis de contexto
* Planilla programacion curricular
* Control de revision verificacion y validacion del disefio
* _Control de Disefio Curricular
100.24 RESOLUCIONES
Estas subseries se conservan en el archivo de gestion para su
100.24.01 |Resolucién rectoral 10 X permanente ?,Ctua“.zac'.qn y para ?I ejercicio de su .
implementacion y difusion, ademas de sus caracteristicas
informativas.
* Consecutivo de Resoluciones

RETEMCION

DISPOSICION FINAL

simBOoLOS

AG Archivo de Gestidn

CT: Conservacidn total

E: Eliminacidn S: Seleccidn

Serie: MAYUUSCULA FlJa, EMN NEGRILLA

A archivo central

TC: Tecnologia de consernvacidn

Subserie: Maydscula inicial, en negrilla

KM Microfilmacidn D: Digitalizacidn -

I Tipo documental

Reviso

Aprobd

Diego Hermando VWincos Owviedo
LarFaro Andres Hermandez Otalora
Elaboro




